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Wytyczne dot. adaptacji stazysty w miejscu realizacji stazu
zawodowego w ramach projektu

,Akademia mtodych 4”
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdéj na lata 2014-2020, Poddziatanie 1.2.1

1. INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy dokument okresla szczegétowe warunki odbywania stazu, w tym w szczegdlnosci
dziatania jakie jest zobowigzany zrealizowa¢ Organizator stazu by zapewnic stazyscie wtasciwe
warunki do odbywania stazu zawodowego oraz nabywania umiejetnosci wskazanych w
programie stazu zawodowego.

2. OBOWIAZKI ORGANIZATORA STAZU ZWIAZANE Z JEGO REALIZACJA MOZNA PODZIELIC NA 2
GRUPY W ZALEZNOSCI OD ETAPU JEGO REALIZACII, TJ.

ETAP 1: Przed rozpoczeciem stazu zawodowego w ramach projektu ,,Akademia mtodych 4”

» aktywne witaczenie sie w sporzadzania programu stazu, ktory bedzie nastepnie stanowi¢
zatacznik do umowy o organizacji stazu zawodowego, w tym w szczegolnosci w
zaleznosci od zakresu dziatalnosci Organizatora stazu oraz stanowiska stazu okreslenie
kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych jakie nabedzie stazysta w zwigzku z realizacja
stazu oraz sposobu potwierdzenia nabytych kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych;

» wskazanie opiekuna stazysty — Organizator stazu wskazujac opiekuna stazysty powinien
w szczegolnosci wzigé pod uwage stanowisko pracy na jakim bedzie realizowany staz
oraz komorke organizacyjng, w ramach ktérej bedzie on realizowany tak by opiekunem
stazysty byta osoba majaca z nim codzienny kontakt, posiadajgca co najmniej
sze$ciomiesieczny staz pracy na stanowisku, na ktérym odbywac sie bedzie staz
zawodowy lub co najmniej dwunastomiesieczne doswiadczenie w branzy/dziedzinie, w
jakiej realizowany bedzie staz zawodowy;

> przed rozpoczeciem stazu zawodowego przygotowanie dla stazysty stanowiska pracy
spetniajgce przepisy BHP oraz zasady ergonomii, o takim samym standardzie jak miejsce
pracy pracownika Organizatora stazu wyposazonego w narzedzia i materiaty niezbedne
do jego realizacji zgodnie z opracowanym programem stazu;

» Poinformowanie os6b zatrudnionych u Organizatora stazy, ktore beda
wspotpracowaé/pracowaé bezposrednio ze stazystg, o terminie rozpoczecie stazu
zawodowego, tak by osoby te byty przygotowane i poinformowane o rozpoczeciu stazu
zawodowego przez danego stazyste;

ETAP 2: W trakcie realizacji stazu zawodowego w ramach projektu ,,Akademia mtodych 4”

» W dniu rozpoczecia stazu zawodowego po zgtoszeniu sie stazysty do miejsca organizacji
stazu zapoznanie stazysty z miejscem stazu, przedstawienie stazyscie osob, z ktorymi
bedzie wspétpracowaé, przedstawienie struktury obowigzujacej w organizacji, wskazanie
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gtéwnych szlakéow komunikacyjnych, pomieszczen socjalnych, z ktérych ma prawo
korzystac stazysta, a takze przekazanie wszystkich innych informacji, ktérych posiadanie
przez stazyste utatwi mu proces adaptacji u Organizatora stazu oraz zwiekszy komfort
stazysty w poczatkowym okresie stazu.

W dniu rozpoczecia stazu zawodowego przeszkolenie stazysty w zakresie przepisow BHP i
PPOZ oraz zapoznanie go z obowigzujacym regulaminem pracy obowigzujacym u
Organizatora stazu;

monitorowania sposobu sprawowania opieki nad stazystg przez jego opiekuna, w tym
sposobu monitorowania realizacji przydzielonego w programie stazu zakresu obowigzkow i
celéw edukacyjno-zawodowych oraz udzielania informacji zwrotnej stazyscie na temat
osigganych wynikdw i stopnia realizacji zadan;

niezwtocznie reagowac na wszelkie zgtaszane przez stazyste informacje dot.
nieprawidtowego realizowania programu stazu lub inne sygnaty zgtaszane przez stazyste,
ktore przektadajq sie na jego dyskomfort w trakcie realizowania stazu zawodowego.
przydzielajac stazyscie zadania do realizowania zwrdci¢ uwage na stopniowanie trudnosci
w czasie, tak by stazysta odczuwat nabywanie nowych umiejetnosci i wiedzy w zwigzku z
realizacja stazu zawodowego;

przestrzeganie realizowania stazu zawodowego w dni i w godzinach wskazanych w
programie stazu zawodowego;

realizowanie stazu zawodowego z zachowaniem zasady réownosci pici i szans oraz zgodnie z
zasada niedyskryminacji;

ostatniego dnia stazu przeprowadzenie walidacji, ktora bedzie miata na celu ocene nabycia
przez Stazyste umiejetnosci do wykonywania danego zawodu;

wydanie pisemnej opinii zawierajacej informacje o zadaniach realizowanych przez stazyste,
ktora zostanie sporzadzona w sposdb rzetelny oraz bedzie odzwierciedla¢ faktyczny
przebieg stazu oraz umiejetnosci zawodowe pozyskane w trakcie stazu.



